Projekt z dnia 22 lipca 2015 .
ZARZADZENIE NR ......

MINISTRA FINANSOW
zdnia...... sierpnia 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji urzedow i izb skarbowych
oraz nadania im statutéw

Na podstawie art. 5 ust. 10 ustawy z dnia 21 czerwca 1996r. o urzedach i izbach
skarbowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 578) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 15 Ministra Finanséw z dnia 5 marca 2015 r. w sprawie organizacji
urzedow i izb skarbowych oraz nadania im statutéw (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 15), wprowadza
si¢ nastgpujgce zmiany:

D)

2)

3)

po § 10 dodaje si¢ § 10a w brzmieniu:

»§ 10a. 1. W urzedach skarbowych tworzy sie nastepujace piony organizacyjne:

1) pion zarzgdzania;

2) pion obslugi i wsparcia podatnika;

3) pion kontroli;

4) pion poboru i egzekucji;

5) pion orzecznictwa.

2. Przynalezno$¢ komérek organizacyjnych do pionéw organizacyjnych okresla statut
urz¢du skarbowego.”;

po § 11 dodaje sie § 11a w brzmieniu:

»§ 11a. 1. W wyznaczonych urzgdach skarbowych funkcjonuja centra obslugi podatnika
tworzone zgodnie z harmonogramem tworzenia centrow obstugi okreslonym przez
Ministra Finansow.

2. Centrum obslugi moze by¢ utworzone w okreslonej lokalizacji dla wiecej niz jednego
urzgdu skarbowego. Nadzor nad centrum obstugi utworzonym dla wigce] niz jednego
urz¢du skarbowego sprawuje naczelnik urzedu skarbowego wyznaczony przez dyrektora
izby skarbowe;j.

3. Wykaz lokalizac)i centrow obstugi podatnika stanowi zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.”;
w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia:
a) w§ 1 ust. 1 wpkt 6 po lit. b dodaje sie lit. ¢ i d w brzmieniu:
,»C) obstugi i wsparcia podatnika (WP),
d) identyfikacji i rejestracji podatkowej (IR);",
b) w§2ust 2
- wpkt 4 uchyla sig lit. h —j,
—  wpkt 8 po lit. g dodaje sie lit. h w brzmieniu:

»h) nadzor nad wykonywaniem zadan z zakresu poboru podatkéw i naleznosci w
urzedach skarbowych przy uzyciu wspélnego rachunku bankowego



prowadzonego dla obstugi wszystkich naczelnikow urzegdow skarbowych w
odniesieniu do okreslonego rodzaju naleznosci;”,

w pkt 17 po lit. a dodaje si¢ lit. aa w brzmieniu:

,,aa) koordynowanie na poziomie wojewodztwa wspolpracy z regionami
przygranicznymi,”,

po pkt 20 dodaje sig pkt 20a i 20b w brzmieniu:
,.20a) komérki obstugi i wsparcia podatnika nalezy w szczegélnosci:

a) nadzorowanie w urzedach skarbowych systemu obslugi i wsparcia
podatnika,

b) monitorowanie jakosci obslugi podatnika i innych podmiotow w urzgdach
skarbowych,

¢) nadzorowanie i koordynowanie prowadzonych przez urzedy skarbowe
badah ankietowych dotyczacych oceny jakosci obslugi w urzedzie oraz
oczekiwan podatnika;

20b) komérki identyfikacji i rejestracji podatkowej nalezy w szczegolnosci:

a) orzecznictwo w drugiej instancji w sprawach wynikajgcych ze stosowania
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji
podatnikéw i platnikow {Dz.U. z 2012 r. poz. 1314, z p6zn. zm.),

b) nadzor realizacji i wsparcie organizacji zadan dotyczacych ewidencji i
identyfikacji podatnikow i platnikéw,

¢) nadzér nad wykonywaniem zadan przy wykorzystywaniu Centralnego
Rejestru Danych Podatkowych (CRDP),

d) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad dzialalnoscia urzeddéw
skarbowych w zakresie wlasciwosci komorki,

¢) rozpatrywanie sporéw kompetencyjnych dotyczacych  wlasciwosci
naczelnikdéw urzedéw skarbowych,

f) przygotowywanie odpowiedzi na skargi do sadu administracyjnego;”,

w pkt 22 uchyla si¢ lit. d i €,

c¢) po ust. 2 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

.,3. Komérki organizacyjne, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, 8, 15-20 i 20b-23
oraz biura Krajowej Informacji Podatkowej, o ktorych mowa w § 3, wykonuja swoje
zadania przy wykorzystaniu CRDP, wprowadzajac i przetwarzajac dane podatkowe
na zasadach okreslonych w art. 15 ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. 0
administracji podatkowej.”,

d) w § 4 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 3a w brzmieniu:

.3a) realizacja zadan zwiazanych z udzielaniem oraz korzystaniem z pomocy panstw
czlonkowskich oraz panstw trzecich przy dochodzeniu podatkéw, naleznosci celnych
i innych naleznosci pieni¢znych;”;

4) w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia:

a) w§l:



ust. 1 12 otrzymujg brzmienie:

»§ 1. 1. W sklad urzedu skarbowego wchodza nastepujace komérki organizacyjne
funkcjonujace w ramach piondéw organizacyjnych:

1) pion zarzadzania:
a) kancelaria (KN);
2) pion obslugi i wsparcia podatnika,
a) obslugi i wsparcia podatnika (WP),
b) identyfikacji i rejestracji podatkowej (IR),
c) przetwarzania danych (WD);
3) pion kontroli:
a) analiz i planowania (AP),
b) kontroli podatkowej (KP),
c) spraw karnych skarbowych (KS);
4) pion poboru i egzekucji:
a) egzekucji administracyjnej (EA),
b) spraw wierzycielskich (SW),
c) rachunkowosci (RP);
5) pion orzecznictwa:
a) postgpowan podatkowych (PP).

2. W urz¢dzie skarbowym, jezeli przemawia za tym zakres i rozmiar zadan lub inne
szczegolne wzgledy, mozna laczyé albo dzieli¢ piony organizacyjne, o ktérych
mowa w ust. 1.7,

po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a — 2d w brzmieniu:

»2a. Komérka obstugi i wsparcia podatnika funkcjonuje jako centrum obstugi albo
sala obslugi.

2b. Zadania centrum obstugi polegajace na przyjmowaniu podan, deklaracji i
zgloszen, wydawaniu zaswiadczen oraz udzielaniu wyjasnien w zakresie przepisow
prawa podatkowego sg realizowane niezaleznie od terytorialnego zasiegu dzialania
naczelnika urzgdu skarbowego.

2c. Zadania z zakresu obstugi i wsparcia podatnika realizowane przez centrum
obslugi nie obejmuja:

1) sporzadzania pism i opinii;

2) prowadzenia ksiag rachunkowych, ksiag podatkowych i innych ewidencji do
celow podatkowych;

3) sporzadzania zeznan i deklaracji podatkowych;

4) reprezentowania podatnika w postgpowaniu przed organami administracji
publicznej i w zakresie sadowej kontroli decyzji, postanowieri i innych aktow
administracyjnych.



2d. Zadania sali obslugi realizowane s3 z wylaczeniem stosowania zasady, o ktorej
mowa w ust. 2b.”,

ust, 3 i 4 otrzymujg brzmienie:

..3. W zaleznosci od zakresu i rozmiaru realizowanych zadan, w urz¢dzie skarbowym
mozna utworzyé niezbedna liczbe komorek organizacyjnych, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2-3, oznaczajac je odpowiednimi symbolami, dodajac do symbolu
literowego odpowiednio kolejna cyfre.

4. W urzedach skarbowych, w kitorych realizuje zadania do 60 pracownikow
obstugujacych naczelnika urzedu skarbowego, mozna lgczy¢ komérki organizacyjne,
okreslone w ust. 1 pkt 2-5.7,

by w§2:

ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.,.2. Do zakresu zadan:

1) kancelarii nalezy w szczegolnosci:

2)

a)

b)

d)

€)

prowadzenie sekretariatu naczelnika urzedu skarbowego oraz jego
zastepcdow,

prowadzenie obstugi kancelaryjnej urzedu, w tym przyjmowanie
wnioskéw, informacji i innych dokumentéw przesylanych w formie
elektronicznej, w szczegdlnosci za posrednictwem email i ePUAP,
przyjmowanie deklaracji i innej korespondencji za posrednictwem
operatora pocztowego, wysylka korespondencji,

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem upowaznien do
podejmowania czynnosci w imieniu naczelnika urzedu skarbowego, z
wyjatkiem zastrzezonych do wlasciwosci innej komorki organizacyjnej,

prowadzenie spraw dotyczacych wewngtrznych procedur postgpowania i
innych dokumentéw wydawanych przez naczelnika urz¢du skarbowego w
zakresie realizacji zadan okreslonych w art. 5 ust. 6 i ust. 6a ustawy z dnia
21 czerwca 1996 r. o urzedach i izbach skarbowych oraz w innych
przepisach odrgbnych,

organizacja obiegu informacji i dokumentacji w urzg¢dzie;

komorki obstugi i wsparcia podatnika nalezy w szczegolnosci:

a)

b)

d)

wspieranie podatnikéw i innych podmiotéw w prawidlowym wypelnianiu
przez nich obowigzkéw podatkowych przez kompleksows obstuge
podatnikow w sprawach z zakresu podatkéw: VAT, dochodowych i
majatkowych oraz udzielanie informacji i wyjasnien,

przyjmowanie deklaracji podatkowych, wnioskéw, informacji i innych
dokumentow skladanych w formie papierowej,

identyfikowanie i rejestrowanie w systemie informatycznym przyjetych
dokumentow i deklaracji, skiadanych w formie papierowej,

wydawanie zaswiadczen, za wyjatkiem zaswiadczedi de minimis oraz
zaswiadczen majatkowych,



3)

g)

h)

i)

k)
)

m)

potwierdzanie profili zaufanych elektronicznej platformy uslug
administracji publicznej (ePUAP) oraz przekazywanie wiedzy w zakresie
obslugi ePuap,

przyjmowanie wnioskéw dotyczacych kas rejestrujacych rejestrujacych o
zwrot wydatkow na zakup kas, o dokonanie odczytu,

wsparcie podatnikéw rozpoczynajacych dzialalnos¢é gospodarcza przez
instruktaz elektronicznego wypelnienia wnioskéw o wpis do CEIDG,

dostarczenie profesjonalnej i caloSciowej wiedzy na temat charakterystyki
poszczeg6lnych form opodatkowania oraz wskazania i wytlumaczenia
réznic pomigdzy nimi i wskazanie kryteriéw i warunkéw majacych wplyw
na mozliwos¢ wyboru poszczegdlnych form opodatkowania,

informowanie o prawach i obowigzkach wynikajagcych z systemu
podatkowego w Polsce, ze szczegdlnym uwzglednieniem ustawowych
termindw skladania deklaracji i regulowania zobowiazan podatkowych,

przekazaniu umiej¢tnosci w zakresie stosowania formularzy i drukéw
podatkowych poprzez np. instruktaz co do sposobu ich wypehiania, a
takze wskazywanie mozliwosci korzystania z Portalu Podatkowego, e-
Deklaracji 1 innych,

pelnienie funkcji punktu informacji ogolne;.
wydawanie drukéw, formularzy i materialéw informacyjnych,

przyjmowanie dokumentéw zgloszeniowych i rozliczeniowych od
platnikéw skladek ZUS oraz deklaracji i podan wynikajacych z
odpowiednich przepiséw ustawy o podatku akcyzowym;

identyfikacji i rejestracji podatkowej nalezy w szczegdlnoscei:

a)
b)
c)

d)

g)

h)

prowadzenie ewidencji podatnikow, platnikow podatkow i platnikow
skladek ubezpieczeniowych,

prowadzenie wlasnych ewidencji zwiazanych z rejestracja danych
podatnikéw prowadzacych dziatalno$é gospodarcza,

wydawanie potwierdzen nadania numeréw identyfikacji podatkowej

(NIP),

prowadzenie postgpowani w sprawach odmowy nadania NIP oraz
uniewaznienia NIP z urzedu,

udostepnianie NIP organom prowadzacym urzedowe rejestry na podstawie
odrebnych przepiséw, na ich wniosek zawierajacy dane niezbedne do
identyfikacji podmiotu za posrednictwem ePUAP, lub innych srodkéw
komunikac;ji elektronicznej,

prowadzenie analizy ryzyka podmiotéw rejestrujacych sie,

gromadzenie, przechowywanie i aktualizowanie dokumentacji zwigzanej
z nadaniem NIP,

ewidencjonowanie danych w Centralnym Rejestrze Podmiotéw Krajowe;
Ewidencji Podatnikéw (CRP KEP),



&)

5)

D)

1)

rejestrowanie i wykreslanie z rejestru podatnikéw podatku VAT
i podatnikow VAT UE,

weryfikacja danych w rejestrach lokainych;

przetwarzania danych nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

wprowadzanie do systemu informatycznego danych szczegélowych z
deklaracji podatkowych oraz innych dokumentéw skiadanych w formie
papierowej bezposrednio w urzgdzie,

identyfikowanie, rejestrowanie i  wprowadzanie do  systemu
informatycznego danych z deklaracji podatkowych skladanych w formie
elektronicznej lub za posrednictwem operatora pocztowego,

rejestrowanie i wprowadzanie do systemow informatycznych dokumentow
innych niz deklaracje podatkowe, w tym przestanych za posrednictwem
érodkéw komunikacji elektronicznej, w zakresie niezastrzezonym do
wlasciwosci innych komérek organizacyjnych,

przetwarzanie danych przestanych za posrednictwem  srodkow
komunikacji elektroniczne;,
tworzenie rejestrow przypiséw i odpisow,

udzielanie pisemnych informacji podmiotom uprawnionym w zakresie
niezastrzezonym do  wlasciwosci  rzeczowej innych  komérek
organizacyjnych;

komérki analiz i planowania nalezy w szczegélnosei:

a)

b)
c)

d)

g)
h)

i)

k)

pozyskiwanie informacji mogacych mie¢ wplyw na powstanie obowiazku
podatkowego,

analizowanie o$wiadczen majatkowych,

analizowanie informacji o wydatkach i wartosci mienia zgromadzonego
przez podatnika,

koordynowanie sprawozdawczosci realizowanej przez urzad skarbowy,

analizowanie realizacji zadan w podstawowych obszarach dzialalnosci
urzedu skarbowego,

analizowanie ryzyka zewnetrznego i wewngtrznego,
typowanie podmiotéw do kontroli,
sporzadzanie planéw kontroli podatkowej,

pelnienie roli punktu kontaktowego ds. wspélpracy migdzynarodowej w
zakresie wymiany informacji podatkowych i finansowych, realizujgcego
zadanie wymiany informacji podatkowych i finansowych, w tym o
podatku VAT i podatkach bezposrednich,

analiza oraz dystrybucja w ramach urzgdu informacji dostgpnych w
ramach wymiany informacji podatkowych, w tym w systemach
informatycznych wspomagajacych wymiang informacji i migdzynarodowa
wspolprace w sprawach podatkowych i finansowych,

przekazywanie wnioskéw o dokonanie zwrotu podatku od wartosci



6)

7

8)

D

dodanej do wlasciwych panstw czionkowskich,
obsluga systemu wymiany informacji o podatku VAT (VIES);

komorki kontroli podatkowej nalezy w szczegélnosci:

a)

b)

<)

d)

g)

prowadzenie kontroli podatkowej na podstawie analizy ryzyka wystapienia
naruszenia przepiséw prawa lub niezaleznie od rezultatéw analizy ryzyka,
o ile majg one charakter losowy,

prowadzenie czynnosci sprawdzajacych u kontrahenta podatnika w
zakresie objgtym kontrolg,

prowadzenie postgpowan w zakresie sprzeciwu przedsiebiorcy na
dzialania organu kontroli,

wnioskowanie o zabezpieczenie wykonania zobowigzan podatkowych,

wydawanie postanowien w sprawach przedluzenia terminu zwrotu
podatku,

wspolpraca z urzgdami kontroli skarbowej oraz izbami celnymi i urzedami
celnymi, atakze =zinnymi organami w zakresie ujawniania
nieprawidlowosci podatkowych,

wspolpraca z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie
przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

komérki spraw karnych skarbowych nalezy w szczegdinosci:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

2

h)

prowadzenie postgpowaii przygotowawczych w sprawach o przestepstwa
skarbowe i wykroczenia skarbowe,

sporzadzanie i wnoszenie aktow oskarzenia do sadu oraz popieranie ich
przed sadem,

wykonywanie zadan oskarzyciela publicznego,

opracowywanie i wnoszenie zwyczajnych i nadzwyczajnych srodkéw
zaskarzenia,

wystepowanie przed sadem w postgpowaniu wykonawczym w sprawach
o przestepstwa skarbowe i wykroczenia skarbowe,

prowadzenje dochodzen w sprawach okreslonych w ustawie z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pézn. zm.),

prowadzenie postgpowan mandatowych zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2013 r. poz.
186, z poézn. zm.),

przekazywanie informacji do Krajowego Centrum Informacji
Kryminalnych;

komorki egzekucji administracyjnej nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

c)
d)

badanie prawidlowosci otrzymanych tytuléw wykonawczych i
dopuszczalnosci prowadzenia egzekucji administracyjnej,

prowadzenie egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych,
zabezpieczanie naleznosci pienieznych,

orzekanie w sprawach postgpowania egzekucyjnego i zabezpieczajacego,



9

g)
h)

i)

k)

1)

m)

wykonywanie $rodka karego przepadku, wykonywanie orzeczen w
sprawie likwidacji niepodjgtego depozytu oraz w sprawach, w ktérych
wlasno$é rzeczy przeszla na rzecz Skarbu Panstwa,

wykonywanie postanowien prokuratora i sadu o zabezpieczeniu
majatkowym,

prowadzenie skladnicy zajetych ruchomosci,

zglaszanie wnioskéw o wpis do Krajowego Rejestru Sadowego informacji
dotyczacych egzekucji naleznosci pienigznych,

poszukiwanie majagtku zobowigzanych w ramach prowadzonych
postepowan egzekucyjnych i zabezpieczajgcych,

sporzadzanie i kierowanie za posrednictwem centralnego biura
lacznikowego wnioskow do panstw cztonkowskich i trzecich o: udzielenie
informacji, powiadomienie, odzyskanie naleznosci pienigznych oraz o
podjecie $rodkow zabezpieczajacych naleznosci pienigzne, o ktorych
mowa w ustawie o wzajemnej pomocy przy dochodzeniu podatkéow,
naleznosci celnych i innych naleznosci pienigznych,

oraz postgpowania zabezpieczajacego w oparciu o dokumenty, o ktérych
mowa w ustawie o wzajemnej pomocy przy dochodzeniu podatkéw,
naleznos$ci celnych i innych naleznosci pienigznych,

analiza i dystrybucja informacji o przewidywanym zwrocie podatku,
nadplacie podatku pochodzgcej od panstwa czlonkowskiego, przekazanej
przez centralne biuro lgcznikowe, o ktérych mowa w ustawie o wzajemnej
pomocy przy dochodzeniu podatkéw, naleznosci celnych i innych
naleznosci pienigznych

pelnienic roli punktu kontaktowego ds. wzajemnej pomocy przy
dochodzeniu podatkéw, naleznosci celnych i innych naleznosci
pienieznych;

komorki spraw wierzycielskich nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

wykonywanie czynnosci poprzedzajacych wszczgeie postgpowania
egzekucyjnego, wtym podejmowanie dzialan informacyjnych i
dyscyplinujgcych, wystawianie idoreczanie upomnien, a takze
wystawianie i przekazywanie do organow egzekucyjnych tytutow
wykonawczych i wnioskéw egzekucyjnych,

wykonywanie  zadan  wierzyciela w  ramach  postgpowania
zabezpieczajacego i egzekucyjnego, w tym w egzekucji sadowej po zbiegu
egzekucji,

sporzadzanie i kierowanie za posrednictwem centralnego biura
lacznikowego wnioskéw do panstw czlonkowskich i trzecich o udzielenie
informacji i powiadomienie, o ktérych mowa w ustawie o wzajemnej
pomocy przy dochodzeniu podatkéw, naleznosci celnych i innych
naleznosci pienigznych,

realizacja wnioskéw panstw czlonkowskich i panstw trzecich o udzielenie
informacji i powiadomienie, o ktorych mowa w ustawie o wzajemne)
pomocy przy dochodzeniu podatkéw, naleznosci celnych i innych
naleznosci pienigznych,



e) przekazywanie informacji o przewidywanym zwrocie podatku, nadplacie
podatku do panstwa czlonkowskiego za posrednictwem centralnego biura
lgcznikowego, o ktérych mowa w ustawie o wzajemnej pomocy przy
dochodzeniu podatkéw, naleznosci celnych i innych naleznosci
pienieznych,

f) prowadzenie spraw w szczegdlnosci w zakresie:

- ulg w splacie zobowigzan podatkowych oraz innych ulg
przewidzianych przepisami prawa,

— orzekania o zabezpieczeniu wykonania zobowigzan podatkowych oraz
zarzadzen zabezpieczenia,

— przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz
Skarbu  Pafstwa  skutkujacego  wygasnieciem  zobowigzan
podatkowych,

— nadawania decyzjom rygoru natychmiastowej wykonalnosci,

— wslirzymania wykonania decyzji,

— odpowiedzialnosci oséb trzecich za zaleglosci podatkowe,
g) inicjowanie i udzial w postepowaniach:

— wieczystoksiggowym, w tym wystepowanie o wpis hipoteki
przymusowej rowniez na zabezpieczenie naleznosci celnych i innych
naleznodci pienigznych panstw cztonkowskich i panstw trzecich,

— upadiosciowym i naprawczym, w tym wystepowanie z wnioskiem o
ogloszenie upadlosci,

- dotyczacych  orzeczenia zakazu  prowadzenia  dzialalnosci
gospodarcze;j,

— 0 uznanie za bezskuteczng czynnosci prawnej dluznika dokonanej
z pokrzywdzeniem wierzycieli,

h) dokonywanie wpisu zastawu skarbowego oraz prowadzenie Rejestru
Zastawow Skarbowych,

i) skiadanie wnioskéw o dokonanie wpisu w Krajowym Rejestrze Sadowym,
J)  poszukiwanie majatku zobowigzanych,

k) koordynowanie oceny i analizy ryzyka dotyczacych braku wykonania
zobowigzan podatkowych w wyniku ich przedawnienia,

I) prowadzenie ewidencji wpiséw hipotek przymusowych do ksiag
wieczystych,

m} podejmowanie innych dziatan sluzacych zabezpieczaniu i wykonaniu
zobowigzafh podatkowych w zakresie nie nalezacym do zadan innych
komérek organizacyjnych;

10) komorki rachunkowosci nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ewidencji przypisow, odpisow, wplat, zwrotéw i zaliczen
nadplat z tytulu podatkoéw,



b)

d)

g)

h)

1)

k)

1)

m)

n)

dokonywanie rozliczeri podatnikéw z tytutu wplat, nadplat, zaleglosci oraz
zwrotéw podatku oraz wydawania postanowien w tym zakresie,

rozliczanie i przekazywanie wplywow uprawnionym podmiotom,

prowadzenie operacji kasowych i uzgadnianie obrotéw kasy zwigzanych
z przyjmowaniem wplat i z dokonywaniem zwrotéw podatnikom za
posrednictwem kasy oraz przekazywanie gotéwki z kasy urzedu
skarbowego na rachunek bankowy,

kontrola prawidlowosci potracent wynagrodzen dokonywanych przez
platnikow i inkasentow,

dokonywanie czynnosci sprawdzajagcych w zakresie wlasciwosci
rzeczowej komorki organizacyjnej,

przeprowadzanie  rozliczenia rachunkowo-kasowego  pracownikow
komorki organizacyjnej egzekucji administracyjnej,

wykonywanie sprawozdawczosci w zakresic realizowanych zadan
wynikajgcej z przepiséw odrgbnych,

prowadzenie ewidencji i rozliczanie sum depozytowych,

prowadzenie ewidencji grzywien, mandatéw, kar pienigznych, kosztow

egzekucyjnych zwigzanych z dochodzonymi naleznosciami i innych
naleznosci nalozonych na podstawie wlasciwych przepisow prawnych,

obsluga rachunkéw bankowych w zakresie poboru podatkow i
niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz sum depozytowych,

dokonywanie rozliczen zwigzanych z obowigzkami urzedu skarbowego
jako ptatnika,

prowadzenie ksiegi drukow scistego zarachowania

obstuga wspolnego rachunku bankowego prowadzonego dla obstugi
wszystkich naczelnikéw urzedéw skarbowych w odniesieniu do
okreslonego rodzaju naleznosci;

11) komorki postepowan podatkowych nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)
¢)

f)

g)
h)

prowadzenie postepowan podatkowych,
dokonywanie czynnosci sprawdzajgcych,
badanie zasadnosci zwrotu podatku,
przygotowywanie zaswiadczen,

sporzadzanie protokolu z odczytu kas rejestrujacych (likwidacja, wymiana
modutu) oraz decyzji w zakresie kas rejestrujacych,

okreslanie wysokosci dochodu, wysokosci zobowigzania podatkowego,
wysokosci zaliczek na podatek, wysokosci nadplaty, wysokosci straty
poniesionej przez podatnika, wysokosci odsetek za zwloke, wplat z zysku,
kwoty zwrotu réznicy podatku, kwoty zwrotu podatku naliczonego lub
roznicy podatku do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

orzekanie o zwrocie podatku,

ustalanie zobowiazan podatkowych,



i) orzekanie w sprawach odpowiedzialnosci spadkobiercéw, nastepcéw
prawnych, podmiotéw przeksztalconych oraz platnikéw za zobowiazania
podatkowe,

j)  stwierdzanie nadplaty,
k) orzecznictwo w sprawach cen,
I) wnioskowanie o zabezpieczenie wykonania zobowigzan podatkowych,

m) udostgpnianie informacji zawartych w aktach prowadzonych spraw w
przypadkach i na zasadach okreslonych w przepisach prawa,

n) wydawanie postanowien w sprawach przedluzenia terminu zwrotu
podatku,

0) prowadzenie posi¢powan z zakresu nieujawnionych zrédel przychodow;
12) komorki kontroli wewnetrznej nalezy w szczegdlnosci:
a) przeprowadzanie kontroli wewnetrznej,

b) rozpairywanie przekazanych do zalatwienia przez dyrektora izby
skarbowej skarg na pracownikéw obstugujacych naczelnika urzedu
skarbowego,

¢} orzecznictwo w zakresie kar porzadkowych.”,
uchyla sie ust. 3,
ust. 4 — 5 otrzymujg brzmienie:

»4. Zadan z zakresu identyfikacji i rejestracji podatkowej oraz przetwarzania
danych nie mozna laczy¢ z zadaniami centrum obstugi albo sali obslugi.

5. W przypadku niewydzielenia komoérki kontroli wewnetrznej, naczelnik urzedu
skarbowego moze wydzieli¢ stanowisko ds. kontroli wewnetrznej w pionie
kontroli, powierzajac realizacj¢ zadan okreslonych w ust. 2 pkt 12.”,

po ust. 5 dodaje sie ust. 6 — 7 w brzmieniu:

»6. Komérki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2-5 wykonujg swoje
zadania przy wykorzystaniu CRDP, wprowadzajac i przetwarzajgc dane podatkowe
na zasadach okreslonych w art. 15 ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r.
0 administracji podatkowe;j.

7. Zadania z zakresu poboru podatkow i naleznosci mogg byé wykonywane przy
uzyciu wspdlnego rachunku bankowego prowadzonego dla obstugi wszystkich
naczelnikow urzgdow skarbowych w odniesieniu do okreslonego rodzaju
naleznosci. Srodkami pieni¢znymi zgromadzonymi na wspélnym rachunku
bankowym dysponuja naczelnicy urzedéw skarbowych wyznaczeni przez Ministra
Finanséw w drodze rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 14 ust. 8 ustawy z
dnia 10 lipca o administracji podatkowej.”.

5) dodaje si¢ do zarzadzenia zalacznik nr 5 w brzmieniu:

wZalgcznik nr 5 WYKAZ LOKALIZACJI CENTROW OBSLUGI PODATNIKA
1) wojewddztwo dolnoslaskie:

Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Srodzie Slqskiej,
Centrum Obslugi w Urzedzie Skarbowym w Wotowie,



—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Olawie,
—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym Wroclaw-Krzyki;
2) wojewodztwo kujawsko-pomorskie:
~  Centrum Obslugi w Urzedzie Skarbowym w Inowroclawiu,
—  Centrum Obstugi w Pierwszym Urzedzie Skarbowym w Toruniu;
3) wojewodztwo lubelskie:
~  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym we Wlodawie;
~  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Tomaszowie Lubelskim;
4) wojewodztwo lubuskie:
—  Centrum Obslugi w Pierwszym Urzedzie Skarbowym w Zielonej Gorze
~  Centrum Obshugi w Urzedzie Skarbowym w Zarach,
~  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Zaganiu,
5) wojewodztwo lodzkie:
—  Centrum Obslugi w Drugim Urzedzie Skarbowym Lédz-Batuty,
~  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym Lodz-Srédmiescie,
—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Pabianicach;
6) wojewodztwo malopolskie:
—  Centrum Obshigi w Urzedzie Skarbowym Krakéw-Nowa Huta,
—  Centrum Obstugi w Drugim Urzedzie Skarbowym w Tarnowie
—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Nowym Targu,
~  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Bochni;
7) wojewodztwo mazowieckie:
—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Plocku,
—  Centrum Obstugi w Drugim Urzedzie Skarbowym w Radomiu,
—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Sierpcu,
- Centrum Obslugi w Urzedzie Skarbowym Warszawa-Mokotow,
—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Ciechanowie,
—  Centrum Obslugi w Urzedzie Skarbowym w Minsku Mazowieckim,
—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Piasecznie;
8) wojewodztwo opolskie:
—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Kluczborku,
—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Kedzierzynie-KoZlu,
—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Nysie;
9) wojewodztwo podkarpackie:
- Centrum Obslugi w Drugim Urzedzie Skarbowym w Rzeszowie;
10) wojewddztwo podlaskie:
—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Suwalkach,
—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Lomzy;
11) wojewddztwo pomorskie
—  Centrum Obslugi w Urzedzie Skarbowym w Chojnicach,



= Centrum Obstugi w Pierwszym Urzedzie Skarbowym w Gdansku;
12) wojewddztwo §laskie:

~  Centrum Obslugi w Urzedzie Skarbowym w Rudzie Slaskiej,

—  Centrum Obslugi w Urzedzie Skarbowym w Czechowicach-Dziedzicach;
13) wojewddztwo $wietokrzyskie: |

—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Starachowicach,

—  Centrum Obslugi w Urzedzie Skarbowym w Sandomierzu;
14) wojewodztwo warminsko-mazurskie:

- Centrum Obstugi w Urzgdzie Skarbowym w Elblagu,

—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Hawie;
15) wojewddztwo wielkopolskie:

= Centrum Obstugi w Pierwszym Urzedzie Skarbowym w Kaliszu

~  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Koninie,

~  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Krotoszynie,

~  Centrum Obslugi w Urzedzie Skarbowym w Rawiczu,

- Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym we Wrzeséni,

~  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym Poznan-Winogrady,

—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Gostyniu,

- Centrum Obslugi w Urzedzie Skarbowym w Pile,

—  Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Gnieznie,
16) wojewddztwo zachodniopomorskie:

—  Centrum Obstugi w Pierwszym Urzedzie Skarbowym w Koszalinie

- Centrum Obstugi w Urzedzie Skarbowym w Drawsku Pomorskim.”.

§ 2. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2015 r.

§ 3. Przepis § 12 zarzadzenia, o kiérym mowa w § 1, stosuje si¢c odpowiednio.

Zastepca Dyrektora MINISTER FINANSOW
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